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ZAPYTANIE OFERTOWE

01/POKL/15

Zamawiajacy:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchedniowie

ul. Fabryczna 5, 26-130 Suchedniow
Tel. 41 254-30-92

I. Przedmiot Zamowienia:

Suchedniow, 30.03.2015

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na organizacji i przeprowadzeniu
warsztatow oraz doradztwa zawodowego dla 5 wuczestnikéw projektu ,,Lepsza
przyszios¢ zalezy od nas”, wspoOlinansowanego ze S$rodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Priorytet VII Promocja integracji
spolecznej, Dzialanie 7.1 Rozwdj 1 upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie

7.1.1 Rozwdj 1 upowszechnianie aktywne]

spoteczne;.
Il. Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

80570000-0 Ustugi w dziedzinie rozwoju osobistego

I11.Szczegolowy przedmiot zamowienia:

integracji przez os$rodki pomocy

1. Organizacja i przeprowadzenie warsztatow o nastgpujacej tematyce oraz liczbie
godzin (kazda godzina liczona jako 60 min., przewry nie wliczajg si¢ w liczbe godzin

warsztatu) oraz w nastgpujacyh terminach (zmiana terminu realizacji zamowienia

tylko za zgoda Kierownika MGOPS):

Nazwa warsztatu Ilo$¢ godzin 1lo$¢ przerw Termin
Umiejetno$¢ zarzadzania | 10 (2 dni po 5 godz.) Kazdy dzien Do 29.05.2015
czasem i komunikacja
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Projekt wspdtfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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warsztatow:

1 przerwa
obiadowa -30 min

2 przerwy kawowe

po 15 minut

Razem: 60 min
Gospodarowanie 10 (2 dni po5godz.) | Kazdy dzien Do 29.05.2015
budzetem domowym warsztatow:

1 przerwa

obiadowa -30 min

2 przerwy kawowe

po 15 minut

Razem: 60 min
Aktywne  poszukiwanie | 10 (2 dni po 5 godz.) | Kazdy dzien Do 29.05.2015
pracy warsztatow:

1 przerwa

obiadowa -30 min

2 przerwy kawowe
po 15 minut

Razem: 60 min
8 godz. (1 dzien) Kazdy dzien Do 29.05.2015
warsztatow:

Konflikty, stres i radzenie
sobie ze stresem, 1 przerwa
obiadowa -30 min

2 przerwy kawowe
po 15 minut

Razem: 60 min

* %
* o
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Negocjacje i
kreatywnos¢,

8 godz.
(1 dzien)

Kazdy dzien
warsztatow:

1 przerwa
obiadowa -30 min

2 przerwy kawowe
po 15 minut

Razem: 60 min

Do 29.05.2015

Spdjrz inaczej na agresje,

16 godz. (2 dni po 8
godz.)

Kazdy dzien
warsztatow:

1 przerwa
obiadowa -30 min

2 przerwy kawowe
po 15 minut

Razem: 60 min

Do 29.05.2015

Praca z cialem.

8 godz.
(1 dzien)

Kazdy dzien
warsztatow:

1 przerwa
obiadowa -30 min

2 przerwy kawowe
po 15 minut

Razem: 60 min

Do 29.05.2015

Doradztwo zawodowe

1 godz/ uczestnik=

5 godz.

brak

Do 29.05.2015

RAZEM

75 GODZIN

g

2. Zajecia majg si¢ odbywac od poniedziatku do piatku w godzinach od 8:00 do 17:00.

IV. Termin i miejsce realizacji zamowienia:

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

FUNDUSZ SPOLECZNY

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
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1. Zamawiajacy zapewnia miejsce, w ktorym majg odbywac si¢ warsztaty na terenie Miasta
Suchedniéw. Minimalny standard pomieszczen: krzesto dla kazdego uczestnika, stoliki,
dostep do toalety. Miejsce warsztatow powinno zosta¢ odpowiednio oznakowane.

2. Termin realizacji zamdwienia do 29.05.2015r.

V. Wykonawca zapewnia:
1. Zwrot Kkosztow dojazdu: Wykonawca pokrywa koszty dojazdu dla 1 uczestnika na
warsztaty, ktory dojezdza z Ostojowa. Zwrot kosztu dojazdu obejmuje kazdy dzien
szkoleniowy w drodze ,,na” i ,,z” warsztatow.
2. Poczestunek: Wykonawca zapewnia w trakcie trwania kazdego dnia warsztatu positki w
postaci:

-obiadu- minimum jeden positek w postaci drugiego dania

-kawa, herbata, sok, ciastka, cukier
3. Materialy szkoleniowe: Wykonawca zapewnia uczestnikom materialy szkoleniowe w
postaci:
-notatnik min. 60 stron
-dhugopis,
-teczka tekturowa,
- materiaty drukowane z zaj¢¢- z kazdego warsztatu (7kpl dla kazdego uczestnika) + 7 kpl do
archiwizacji oraz 5 kart indywidualnych z doradztwa zawodowego.

4. Oznaczenie projektu: Sale wykladowe oraz materiaty promocyjne maja zawieraé
wymagane oznaczenie POKL, minimum w postaci naklejek na materiatach, w szczegolnos$ci
wymagane logotypy i zdanie ,,Warsztaty wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego”.

5. Kadra: Wykonawca ma zapewni¢ odpowiednig kadr¢ do realizacji zamdéwienia w
sczegdlnosci, w przypadku:

-Warsztatow z rozwoju o0sobistego- trener z minimum 2 letnim do$wiadczeniem,
wyksztalcenie wyzsze

-Warsztatow z aktywnego poszukiwania pracy oraz doradztwo zawodowe - doradca
zawodowy z minimum 2 letnim do$wiadczeniem, wyksztalcenie wyzsze, w tym minimum
ukonczone kierunkowe studia podyplomowe

Potwierdzeniem spelnienia warunku jest podpisanie wykazu osob przewidzianych do
realizacji zamowienia. W przypadku, dgy nastapi zmiana prowadzacego, mozliwe jest jego
zastgpienie tylko 1 wylacznie osoba, ktéra spetnia minimalne wymagania dotyczace
doswiadczenia 1 wyksztalcenia.

* %
* o *
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VI. Obowiazki Wykonawcy:
1. Przygotowanie 1 przeprowadzenie warsztatow na podstawie przedstawionego
programu.
2. Przeprowadzenie ankiet ewaluacyjnych wsrdd uczestnikéw warsztatow.
3. Wykonawca w ciggu 7 dniu kalendarzowych po zakonczonym warsztacie z danego
zakresu zobowigzany jest do przekazania Zamawiajacemu:
-dziennika warsztau,
-imiennej, podpisanej przez uczestnikoéw listy obecnosci,
-imiennej, podpisanej przez uczestnikéw listy odbioru materiatéw szkoleniowcyh,
- imiennej, podpisanej przez uczestnikow listy odbioru poczgstunku,
- imiennej, podpisanej przez uczestnikow listy odbioru zwrotu kosztu dojazdu,
-kart doradczych z zaje¢ z doradztwa zawodowego,
-kompletu ankiet ewaluacyjnych.
Rdodatkowo po zakonczonej realizacji wszystkich warsztatow:
-kserokopie wydanych wszystkich za§wiadczen o ukonczonym cyklu warsztatow,
-listy odbioru wydanych zaswiadczen,
-rejestru wydanych zaswiadczen,
-1 kpl. materiatow szkoleniowych do archiwizacji.

Dokumenty powinny zostaé zlozone w oryginatach, za wyjatkiem wskazanych, jako
kserokopie. Wszystkie dokumenty powinny zawiera¢ odpowiednie 0znakowanie.

VII. Pozostale warunki zaméwienia:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert czeSciowych, na poszczegdlne
warsztaty.

VIII. Sposob przygotowania oferty:

1. Oferte pisemng podpisang przez osobg¢ uprawniong do sktadania o$wiadczen woli
nalezy ztozy¢

-bezposrednio w Miejsko-Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Suchedniowie,
ul. Fabryczna 5, pokoj nr 4,

- pocztg na adres Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spoitecznej w Suchedniowie, ul.
Fabryczna 5,

2. Oferte nalezy wypeti¢ w jezyku polskim na zatgczonym formularzu badz na wlasnym
wzorze z podaniem minimum:

* %
* o *
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-Ceng brutto i netto za realizacje¢ catosci warsztatow,
-Program kazdego warsztatu,

3. Termin skladania ofert: oferty mozna sklada¢ do 20.04.2015r.

4. Ofert, ktére wptyna po terminie nie beda rozpatrywane. Kazdy podmiot, ktéry ztozy
pisemng ofert¢ zostanie poinformowany o rozstrzygnieciu.

Wersja edytowalna zapytania wraz z zatacznikami znajduje si¢ na stronie internetowej
www.mgopssuchedniow.pl

IX. Kryteria oceny ofert i wyboru Wykonawcy:
1. Kryterium oceny ofert s3: cena ofertowa 60%, ilo$¢ przeprowadzonych warsztatow
migkkich dla oséb bezrobotnych lub nieaktywnych zawodowo 40%.

2. W przypadku stwierdzenia w ofertach/ofercie oczywistych omylek pisarskich,
rachunkowych badz innych omylek polegajacych na niezgodnosci ofert/oferty z
przedmiotowym zapytaniem Zamawiajacy wezwie Wykonawce/-6w do sprostowania.

3. Oferty zawierajace braki formalne, na prosb¢ Komisji oceniajagcej moga zostac
uzupelnione w okreslonym przez Komisj¢ terminie. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokona
Komisja. Od dokonanego wyboru nie przewiduje si¢ odwotan.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru oraz mozliwos¢
prowadzenia negocjacji.

X. Sposéb obliczenia ceny oferty:

Punkty za ilo$¢ przeprowadzonych warsztatow obliczona bedzie wedlug wzoru P; — 40
pkt:

So
Pl= ----- x40
Smax
gdzie:
P1 - uzyskana przez ofert¢ liczba punktow, 1pkt
=1%

So — ilo$¢ przeprowadzonych warsztatow migkkich dla grupy oséb bezrobotnych i
nieaktywnych zawodowo w ciggu ostatnich trzech lat z ofert niepodlegajacych

odrzuceniu
UNIA EUROPEJSKA ,* L Ko
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Smax - najwieksza ilo$¢ przeprowadzonych warsztatow migkkich dla grupy osob
bezrobotnych i nieaktywnych zawodowo w ciggu ostatnich trzech lat z ofert
niepodlegajacych odrzuceniu,

Punkty za zaoferowana ceng¢ obliczone beda wedlug wzoru P,—60 pkt:

Cmin

gdzie :

P2- uzyskana przez oferte liczba punktéw, 1pkt =1 %
Cmin - najnizsza cena z ofert niepodlegajacych odrzuceniu
Co - cena badanej oferty

XI. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

X11. Finansowanie:
Zamoéwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
Priorytet VII Promocja integracji spotecznej, Dzialanie 7.1Roz6wj i upowszechnianie
aktywnej integracji, 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki
pomocy spoteczne;.

XII1. Zalaczniki do zapytania ofertowego:

1. Minimalny wzor oferty.

2. Wykaz 0s6b przewidzianych do realizacji zamdwienia.

3. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ i zaakceptowaniu warunkow zapytania ofertowego.

4. Wzor umowy.

5. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatlowych.

6. Wzor wykazu zrealizowanych warsztatow migkkich dla oséb bezrobotnych lub

nieaktywnych zawodowo w ostatnich 3 latach.
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